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Liebe Kinder, liebe Eltern,

...auf geht’s ins unsere ,,Drachenho6hle”. Wir freuen uns schon auf die gemeinsame Zeit! Da lhr
Kind einen grofRen Teil des Nachmittags im Hort verbringt, haben wir in diesem Heftchen alles
Wissenswerte fiir lhre Kinder und Sie zusammengefasst.

Wir hoffen, dass Ihnen somit ein Einblick in den Hortalltag moglich ist und Sie alle n6tigen
Informationen zu unseren Abldaufen bekommen. In unserer Konzeption und in unserem
Schutzauftrag finden Sie weitere, ausfiihrliche Ausarbeitungen.

Sollten weitere Fragen bestehen, sind wir von 11:00-16:00Uhr (freitags bis 15:00 Uhr) zu
erreichen. Rufen Sie gerne an!

Wir freuen uns auf lhre Kinder und die Zusammenarbeit mit lhnen!

Herzliche GriRRe

Ihr Hort Team v




Ab nach Hause:

Wir lassen die Kinder nur alleine nach Hause gehen, wenn eine entsprechende (schriftliche)
Bestatigung eines Erziehungsberechtigten vorliegt. Dafiir bekommen Sie zu Beginn des Hortjahres eine
entsprechende Einverstandniserkldarung von uns zum Ausflillen. Diese muss zeitnah im Hort wieder
vorliegen.

Auch wenn |hr Kind von einer anderen Person (auRRer den Abholberechtigten) abgeholt wird, brauchen
wir eine schriftliche Information von Ihnen, gerne lber die App.

Allergien:

In unserer integrativen Einrichtung werden auch einige Kinder mit verschiedenen Allergien betreut.
Kleine Mengen von Allergenen kénnen bereits schwere anaphylaktische Reaktionen auslésen. Wenn
Ihr Kind selbst eine Allergie hat, informieren Sie uns bitte gleich zu Beginn der Kindergartenzeit oder
wenn diese neu aufgetreten sind. Bitte beachten Sie immer die Aushange!

Angebote am Nachmittag:

Wenn die Kinder bei uns im Hort ankommen, sind sie meistens erstmal erschopft und haben ein grol3es
Bediirfnis nach Bewegung uns Austausch. Viele wollen nach dem Essen und den Hausaufgaben einfach
rausgehen oder spielen. Manche ziehen sich auf die Couch zuriick und lesen oder héren Hoérspiele in
der Kuschelecke. Auch Billard, Tischkicker und das E- Piano sind sehr beliebt.

Wir bieten den Kindern am Nachmittag immer wieder verschiedene Dinge an. Dazu gehoren zum
Beispiel Spiele und Geratelandschaften in der Turnhalle, Kreativangebote, gemeinsames Singen und
Musizieren, werken im Werkraum usw. Wir gehen dabei auf die Bediirfnisse und Interessen der Kinder
ein. Alle Angebote sind freiwillig.

Aufsichtspflicht:

Mit dem Anmelden der Kinder beim Hortpersonal beginnt unsere Aufsichtspflicht. Bei Veranstaltungen
wie Festen 0.3. mit Eltern (oder von den Eltern bestellten Personen wie GroReltern, Nachbar usw.)
liegt die Aufsichtspflicht bei Thnen. Mit dem Abholen wird die Aufsichtspflicht automatisch auf Sie
Ubertragen.

Die Aufsichtspflicht bis zur gebuchten Hort Zeit liegt bei der Schule.

Beschwerdemanagement:

Wenn Sie Verbesserungswiinsche oder Beschwerden an uns richten mochten, sind immer in erster
Linie die Mitarbeiter im Hort ihre Ansprechpartner. Auch die Leitungen haben immer ein offenes Ohr.
Es gibt zusatzlich ein Beschwerdeformular, welches Sie ausfiillen und abgeben oder in den Briefkasten
werfen kénnen. Die genauen Abldufe bei eingehenden Beschwerden, finden Sie in unserem

Schutzkonzept.



Bestens geriistet fiir den Hort

Fir den Alltag im Hort wird folgendes benotigt:
e Hausschuhe (bitte fir den Hort eigene Hausschuhe mitbringen, die immer bei uns
bleiben kdnnen.)
e einen Beutel mit Wechselkleidung

Saisonbedingt:
e Sonnencreme und Micken- bzw. Zeckenspray (mit Namen beschriftet)
e Cappy oder Sonnenhut
e Badesachen
e evtl. Regenkleidung und/oder Matschhose

e Schneehose

e Miuitze
e Handschuhe
e Schal

e \Wetterfeste Schuhe
Bitte Licheln:

Wir mach im Hort ab und zu auch Fotos von den Kindern um lhnen als Eltern an den Pinnwanden oder
auch lber die App ein paar Einblicke in den Hortalltag oder von den Unternehmungen in den Ferien zu
geben. Die Bilder werden nicht veréffentlicht und nach dem jeweiligen Schuljahr wieder geldscht.
Wenn wir Fotos im Gemeindeblatt veroffentlichen mochten, fragen wir Sie vorher natirlich um
Erlaubnis. Falls Sie nicht wiinschen, dass wir ihr Kind fotografieren, geben Sie uns bitte Bescheid.

Die Einrichtung:

Der Gemeindehort Geltendorf ist eine Schiilerbetreuung fiir Schiiler der ersten bis einschlieRlich
vierten Klasse. Trager ist die Gemeinde Geltendorf. Die Betreuung ist orientiert an den Vorgaben des
Bundesministeriums fiir Familie, Arbeit und Soziales (Bayerisches Bildungs- und Erziehungsgesetz,
Empfehlung fir die Arbeit an bayerischen Horten).

Dem Hort stehen aktuell drei ehemalige Klassenzimmer im Erdgeschoss des Schulgebdudes zur
Verfligung. Der Essensraum befindet sich im Untergeschoss. Der erste Raum wird hauptsachlich fir
Hausaufgabenraum genutzt und hat eine kleine Biiro Ecke flr alle administrativen Aufgaben des
Hortpersonals. Das zweite Zimmer hat eine Spiel-bzw. Bauecke, einen groRRen Bereich fiir kreatives
Arbeiten und eine Kuschel/Ruhezone. Im dritten Raum ist Platz fiir freies Spiel und zum Lesen. Fir die
Erledigung der Hausaufgaben dirfen wir auch zwei Klassenrdume der Grundschule im ersten Stock
nutzen. AuBerhalb der Raumlichkeiten stehen dem Hort die Nutzung des Kindergartenspielplatzes, des
Gemeindespielplatzes, des Sportplatzes, des Schulinnenhofes, des Pausenhofes und nach vorheriger
Absprache die Nutzung der Turnhalle zur Verfligung.



Elternbefragung:

Einmal im Jahr fihren wir eine Elternbefragung durch. Dafiir bekommen Sie Uiber die App einen Link
zugeschickt. Fir uns ist lhre Rickmeldung sehr wichtig. Nur so kénnen wir die Qualitdt unserer Arbeit
evaluieren und den Bedirfnissen der Kinder und Eltern anpassen. Die Befragung dauert nur ein paar
Minuten. BITTE MACHEN SIE MIT!

Elternbeirat:

In jedem neuen Schul-/ Hort Jahr wird ein Elternbeirat gewahlt, der uns und lhnen zur Seite steht. Der
Elternbeirat ist der Ansprechpartner fiir alle Eltern und fiir uns als Team. Welche Eltern im Elternbeirat
tatig sind, wird tber die App kommuniziert.

Wir freuen uns Uber alle aktiven Eltern und bedanken uns recht herzlich fiir die groRe Unterstiitzung.

Ein bisschen Schnupfen...

...haut kein Kind gleich um. Sollte Ihr Kind jedoch krank sein, gdnnen Sie ihm bitte die notige Zeit bis es
sich wieder erholt hat. Gerade Kinder sind sehr anfillig und dadurch ist die Ansteckungsgefahr fir
andere Kinder aber auch das Personal sehr hoch. Bitte bedenken Sie, dass alle Eltern darunter leiden,
wenn die Einrichtung nur eingeschrankt arbeiten kann, da der GroRteil der Belegschaft erkrankt ist.
Bei ansteckenden Krankheiten bitten wir um kurze Information.

Wir sind in Ausnahmefallen berechtigt, Ihrem Kind Medizin zu verabreichen oder es an die Einnahme
von Medizin zu erinnern. Voraussetzung ist, dass eine schriftliche Bestatigung des Arztes und die
genaue Dosierung vorliegen.

Essen

Das warme Essen bekommen wir von der Firma Grobl geliefert. Diese bemiiht sich um gesunde und
abwechslungsreiche Ernahrung. Wir teilen dem Caterer jeweils mit, wie das Essen den Kindern
geschmeckt hat und ob die PortionsgréRe ausgereicht hat. Es wird aufSer der normalen Mischkost auch
vegetarische, laktosefreie und glutenfreie Kost angeboten. Bitte teilen Sie uns mit, wenn ihr Kind
besondere Bedirfnisse hinsichtlich der Erndhrung hat. Wir versuchen dann eine Losung zu finden. Wir
essen auf Grund der groRen Kinderzahl und den unterschiedlichen Schulschlusszeiten in zwei Gruppen.

In der Ferienzeit wird gemeinsam fir die Kinder das Frihstiick eingekauft und es gibt taglich ein
abwechslungsreiches und gesundes Frihstiicksbuffet. Daflir sammeln wir vor den Ferien immer einen
kleinen Betrag pro Kind und Betreuungstag ein. Im Hort kénnen die Kinder sich selbstandig Wasser am
Wasserautomaten holen. Im Hort stehen dafir Glaser zur Verfigung. Wenn wir einen Ausflug machen,
bitte immer auch eine Trinkflasche mitgeben!

Ferien

Am Anfang jedes Schuljahres werden SchlieRtage und Offnungszeiten fiir den Hort und die Ferien
(=Servicegruppe) bekannt gegeben. Zu den Betreuungszeiten in den Ferien konnen die Kinder bereits
friher in den Hort kommen und so lange bleiben, wie sie auch unter der normalen Schulzeit
angemeldet sind.

Der reguldre Betreuungsbeginn in den Ferien ist 8:00 Uhr. Auf Wunsch der Eltern kénnen wir
momentan eine Betreuung ab 7:45 Uhr anbieten. Dadurch wollen wir erreichen, dass keine Kinder



(unversichert!) bereits vor Offnung des Hortes vor der Tiire warten. Achten Sie deshalb bitte unbedingt
darauf, dass Sie lhr Kind nicht vor 7:45 Uhr bringen/ schicken. Vielen Dank!

Fiir die Servicegruppen wird einige Wochen vor den Ferien eine Abfrage lber die Stay Informed App
durchgefiihrt. Die Anmeldung ist verbindlich, da in den Ferien auch die Zeit fir das Personal genutzt
wird um Uberstunden und Urlaub abzubauen.

14 Tage Ferienbetreuung sind pro Jahr pro Kind in den Buchungsgebihren enthalten. Ab dem 15.
Betreuungstag entstehen zusatzliche Kosten. Diese werden am Jahresende von der Gemeinde je nach
Buchungskategorie und Buchungsstunden berechnet.

Da in den Ferien die Kinder auch vormittags im Hort betreut werden, kénnen wir zu den Ferienzeiten
auch Ausflige und abwechslungsreiche Angebote anbieten. Natlirlich werden die Kinder in die
Entscheidung mit einbezogen (in der Regel durch eine Kinderkonferenz vor den Ferien).

Feste und Feiern:

Es wird im Jahresverlauf immer wieder Feste und Veranstaltungen geben. Diese werden von unserem
Team teilweise gemeinsam mit dem Elternbeirat geplant und vorbereitet. Wir wiinschen uns aber von
allen Eltern Unterstiitzung zum Beispiel beim Auf— und Abbau, Getrankeverkauf, Beitrag zum Buffet,
etc. Bitte tragen Sie sich dafiir entsprechend in die Listen ein.

Geburtstag im Hort

Ihr Kind kann seinen Geburtstag im Hort feiern. Dazu kénnen Sie ihm Kuchen oder etwas SiRes fiir
seine ,Hortkameraden” mitgeben. Wir singen dann gemeinsam, das Geburtstagskind darf den Kuchen
verteilen und darf natiirlich sein kleines Geschenk vom Hort empfangen.

Bitte sagen Sie uns kurz Bescheid, wenn lhr Kind im Hort feiern mochte, dass wir alles ein bisschen
planen kénnen. Vielen Dank!

Hausaufgaben:

Wir helfen den Kindern, Aufgaben zu verstehen (Aufgabenstellung, Hilfestellung fiir den Losungsweg)
und selbststdndig Losungswege zu finden. Wir geben aber keine richtigen Lésungen vor und
garantieren keine Vollstdndigkeit und Richtigkeit. Nur so kann die Schule erkennen, auf welchem
Gebiet lhr Kind noch mehr Unterstiitzung benétigt. Wahrend der Hausaufgabenzeit achten wir auf
Ruhe um jedem Kind konzentriertes Arbeiten zu erméglichen. Genauere Informationen zum Erledigen
der Hausaufgaben finden Sie in unserem Konzept.

Informationen:

Wir informieren Sie bei Bedarf, bei anstehenden Festen/ Feiern und fir wichtige Informationen iber
unsere App. Den QR Code zur Anmeldung in der App bekommen Sie mit den Anmeldeunterlagen. Uber
die App kdnnen Sie ihr Kind abmelden und uns Gber den Messenger Nachrichten zukommen lassen.
Die App wird mindestens einmal taglich um 11 Uhr gelesen und im Regelfall auch noch einmal spater.
Kurzfristige Abmeldungen nach 11 Uhr Gber die App sind aber nicht moéglich, da wir mit den Kindern
beschéftigt sind und nicht mehr am PC sind. In diesem Fall bitte wie Sie kurz anzurufen.



Kooperation mit der Grundschule:

Wir sind im regelmaligen Austausch mit der Grundschule und sprechen uns immer wieder ab. Liegt
uns von lhnen eine Schweigepflichtsentbindung vor, kénnen wir bei Besonderheiten oder
Auffalligkeiten der Kinder auch mit den Klassenlehrern individuelle Absprachen treffen. Natiirlich
sprechen wir vorher mit Ilhnen als Eltern. Auch mit der Schulsozialarbeit finden regelmaRig Treffen
statt. Wir tauschen uns aus und versuchen in vielen Dingen ,,an einem Strang zu ziehen”.

Krankmelden:

Bitte melden sie lhr Kind immer iiber die App oder telefonisch bei uns ab, wenn es einmal nicht in
den Hort kommt!
Eine Entschuldigung bei der Schule/ oder liber andere Kinder ist nicht ausreichend!!!

Im Zweifelsfall sind wir verpflichtet, die Kinder zu suchen und Sie anzurufen. Dies flhrt bei den
Mitarbeitern und den anderen Kindern zu groRer Unruhe und Ungewissheit. Bitte vergessen Sie auch
nicht, uns zu informieren, wenn lhr Kind einmal spater in den Hort kommt (z.B. bei Schulausfliigen oder
—festen).

Kiindigung:

Falls Sie lhren Hortplatz nicht mehr benétigen (z. Bsp. wegen Umzug oder anderweitigen Griinden),
dann teilen Sie uns das bitte schriftlich mit (siehe Kindergartenordnung und Betreuungsvertrag).

Personal:

Evelin Rosza Dudaszne (Fachkraft fiir Grundschulbetreuung)

Gueibys Kindelan Velasko (Erzieherin)

Florian Maderspacher (Sozialpadagoge)

Anel Sokolar (Sportlehrer und Kinderpfleger)

Antje Thalmayr (Integrationserzieherin, Krankenschwester, Gruppenleitung Hort, stellv.
Einrichtungsleitung)

Daniel von Malotke (Erzieher)

Rausgehen:

Wir gehen nicht nur bei strahlendem Sonnenschein nach draulRen, sondern bei nahezu jedem Wetter.
Bitte geben sie Ihrem Kind Kleidung mit, die wetterangepasst ist und auch schmutzig werden darf.

Ab UV-Index 6 (hohe Strahlung) gehen wir zum Schutz lhrer Kinder tiber die Mittagszeit hinein und ab
15.00 Uhr wieder nach drauRen.

Die UV-Werte rufen wir im Sommer taglich ab.

Ruhige Zeiten:

Man glaubt es kaum...aber es gibt bei uns auch relativ ruhige Zeiten. Wahrend dem Essen (12.15 Uhr
bis 13:45 Uhr) und der Hausaufgabenzeit (14:00 bis 15:30 Uhr) achten wir auf Ruhe, besonders in den
Hausaufgabenraumen und in den Gangen. Wir sind zu diesen Zeiten nicht immer telefonisch zu
erreichen. Ansonsten geht es oft bei uns sehr lebhaft zu...viele Kinder...viel Trubel.



Smartwatches und Handys:

Im Hort ist das Tragen von Smartwatches aus Datenschutzgriinden nicht erlaubt. Diese missen
ausgeschaltet im Schulranzen bleiben. Auch die Nutzung des Handys ist im Hort verboten. Wenn die
Kinder dringend bei lhnen anrufen méchten, konnen Sie das Telefon im Hort nutzen.

Schickliste:

Sehr viele Kinder gehen vom Hort aus zur Musikschule, zum Chor, Tennis, FulRball, Leichtathletik etc.
Wir erinnern die Kinder daran, piinktlich zu den jeweiligen Terminen zu gehen, (bernehmen jedoch
nicht Verantwortung dafiir. An manchen Tagen schicken wir ca. 10-15 Kinder zu verschiedenen Zeiten
los. Das ist nicht unsere Aufgabe und auch personell nicht leistbar. Nach den Terminen kdonnen die
Kinder auch nicht mehr in den Hort kommen und die Aufsichtspflicht liegt dann nicht mehr beim
Hortpersonal. Auch fiir mitgebrachte Instrumente Glbernehmen wir keinerlei Haftung.

Tagesablauf:

Ab 11:30 Uhr kommen die Kinder direkt tiber das Schulgebadude in den Hort. Die Kinder kénnen je nach
Wunsch Hausaufgaben erledigen, rausgehen oder spielen.

Ab 12.15 Uhr geht die erste Schiilergruppe zum Essen.
Ab 13:00 Uhr Mittagessen fiir die zweite Gruppe und Beginn der Hausaufgabenzeit der ersten Gruppe

14:00 -15:30 Uhr Hausaufgabenzeit der zweiten Schiilergruppe und Freispiel, Projekte oder Angebote
flr die Kinder, die mit den Hausaufgaben fertig sind.

13:30 — 16.00 Uhr Freispielzeit, Projekte, nach drauRRen gehen

Unfille:

Ihr Kind ist auf dem Weg in den Hort, wahrend des Besuches unserer Einrichtung und auf dem direkten
Nachhauseweg lber die Gemeindeunfallversicherung versichert.

Wenn lhr Kind sich im Hort schwerer verletzt, rufen wir Sie umgehend an. Bitte kommen Sie dann
zeitnah und holen ihr Kind ab. Im Notfall verstdandigen wir natirlich den Rettungsdienst. Sollte nach
einem Unfall in unserer Einrichtung ein Arzt aufgesucht werden missen, teilen Sie uns dies bitte
umgehend mit. In diesem Fall wird die Gemeindeunfall-versicherung von uns benachrichtigt.

Verabschiedung:

Es ist uns sehr wichtig, dass Ihr Kind sich vor dem Verlassen des Hortes persdnlich verabschiedet. Wir
verlangen nicht, dass die Kinder uns die Hand geben, jedoch sich deutlich sichtbar verabschiedet. Das
ist fiir die Gewahrleistung der Aufsichtspflicht sehr wichtig.

Vergissmeinnicht:

Im Hort liegt eine Fundkiste aus. Dort landet alles, was bei uns auftaucht und nicht direkt seinen
Besitzer wiederfindet. Am sichersten ist es, samtliche Kleidung zu beschriften. Bitte achten Sie darauf,
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dass vor jeden Ferien die Garderobe leer ist. Vor den Sommerferien muss alles mitgenommen werden
(auch Hausschuhe).

Die Fundkiste wird regelmaRig geleert und die Sachen kommen dann in die Kleiderspende. Schauen
Sie deshalb, wenn Sie etwas vermissen zeitnah im Hort vorbei oder erinnern ihr Kind selbst zu schauen.

Vertrauen durch Kommunikation:

In unseren geplanten und vorbereiteten Elterngesprachen lernen wir lhr Kind besser kennen und in
seiner Gesamtheit verstehen.
Wir tragen alles zusammen und bekommen dadurch ein vollstandigeres Bild vom Kind.

Falls Sie Fragen haben, Probleme auftreten oder Sie sich einfach nur informieren wollen, dann
sprechen Sie uns bitte an. Wir unterliegen der Schweigepflicht, d. h. wir diirfen keine Informationen
an Dritte weitergeben. Ist dies zum Wohle des Kindes nétig (z. B. an Fachleute wie Logopéaden,
Erziehungsberatungsstelle, Gesundheitsamt), bendtigen wir von lhnen eine schriftliche
Schweigepflichtentbindung.

Bei der grofRen Anzahl an Kindern fiihren wir nicht regelmaRig fur alle Kinder Elterngesprache an. Bitte
kommen Sie aber jederzeit auf uns zu.

Zehn Minuten zu spit, na und?

Eine Uberschreitung der Betreuungszeiten bedeutet immer Mehrarbeit fiir die Mitarbeiter/innen, da
sich die Personalbemessung nach den Betreuungszeiten richtet. Durch den Abbau dieser Uberstunden
fehlt das Personal dadurch zu anderen Zeiten.

Bitte holen Sie lhr Kind kurz vor Beendigung der Betreuungszeit ab. Bei wiederholtem Uberschreiten
der Abholzeit mahnt die Gemeinde ab, was zur Folge haben kann, dass der Betreuungsvertrag
geklndigt wird. Bei Verspatung rufen Sie uns bitte an und stellen Sie sicher, dass eine abholberechtigte
Person |hr Kind abholt.

Zu guter Letzt...

... hoffen wir auf eine gute und offene Zusammenarbeit. Wenn Sie Anderungsvorschlidge oder Wiinsche
haben, sprechen Sie uns gerne jederzeit an. Auch fiir konstruktive Kritik sind wir offen. Samtliche
Anregungen werden gemeinsam im Team besprochen und diskutiert. Dabei stehen natdirlich immer
die Kinder im Vordergrund. Unser Ziel ist es, dass sich die Kinder im Hort wohl fiihlen, gerne zu uns
kommen, dass sie im Hort ,Drachenhdhle” schone Stunden verbringen kénnen und positive
Erinnerungen mit nach Hause nehmen.

Wir gehen fair miteinander

Unsere Zauber

Wir gehen Wir reden
freundlich miteinander, nicht
miteinander um! iibereinander!

Wir kldren
Probleme im
Gespriich!

Wir helfen uns
gegenseitigl
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